Befattningsbeskrivning for sexamdstare faststilld av styrelsen 2022-02-24. Eventuella noter i texten
ingdr inte i befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna forfattare for att fortydliga
tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan dérfor, om skiil foreligger, justeras av forste
kurator.

Pi styrelsens uppdrag framarbetade av: Charlii Enstrém, Karin Karlsson, Hans Peterson, Sofia Toll.

Befattningsbeskrivning sexaméstare

Sexamiistarna planerar arrangemang for nationens funktiondrer och aktiva'. Arrangemangen ska ha
syfte att stirka sammanhillningen mellan nationens aktiva medlemmar.

Allmént for befattningshavare

Sexamdéstare aligger att:

e Omedelbart efter tilltradet skaffa kinnedom om dels centrala delar av nationens
organisation och historia, dels rutiner och praxis, relevanta for befattningen.

e Ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande sétt
samt att de vid tjanstgoringsperiodens utgang aterlamnas till ekonomichefen.?
Sexamdéstaren dr ansvarig d&ven om de utkvitterade nycklarna har lanats ut.

I mojligaste man sta till eftertradares forfogande vid fragor och problem.

e Utfora sina dligganden for nationens bésta.

Arbetsuppgifter

Sexamdstare aligger att:

e Regelbundet planera arrangemang for nationens funktiondrer och aktiva.

e Minst en gdng per termin planera en personalfest for de som arbetat inom
programverksamheten.

e Delta i méten som andre kurator kallar till.
Omedelbart efter tilltrddet skaffa sig kinnedom om aktuella
utskankningsforeskrifter, brandregler och miljo- och halsomyndighetens foreskrifter
och tillse att dessa efterlevs under de arrangemang som sexamaéstaren ansvarar for.

e Utfora sin verksamhet inom av nationen satt budget och vid eventuella avvikelser
inkomma med &dskande till styrelsens arbetsutskott.

! Aktiva pa nationen innefattar allt frdn de som arbetar enstaka pass till aktiva inom nationens
foreningar.
? Enbart nycklar till huset likt vriga funktiondrer utan specifik dtkomst.
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