Befattningsbeskrivning for klubbvdrd faststilld av styrelsen 2022-02-24. Eventuella noter i texten
ingdr inte i befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna forfattare for att fortydliga
tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan dérfor, om skiil foreligger, justeras av forste
kurator.

Pi styrelsens uppdrag framarbetade av: Charlii Enstrém, Karin Karlsson, Hans Peterson, Sofia Toll.

Befattningsbeskrivning klubbvérd

Klubbvirdarna avlastar klubbmistaren och bitridande klubbmdstaren under, och infér, arrangemang
pd festviningen. Vid stérre arrangemang kan de med fordel ges specifika ansvarsomriden utifrin
aktuellt behov, exempelvis disk, garderob eller port.

Allmant for befo’r’rningshovore

Klubbvird éligger att:

e Omedelbart efter tilltrdadet skaffa' kinnedom om dels centrala delar av nationens
organisation och historia, dels rutiner och praxis, relevanta for befattningen.

e Ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa’ett betryggande sitt
samt att de vid tjanstgoringsperiodens utgang aterlamnas till klubbméstaren®
respektive ekonomichefen’. Klubbvérd &r ansvarig aven om de utkvitterade
nycklarna har lanats ut.

e I mojligaste man sta till eftertradares forfogande vid fragor och problem.

Utfora sina aligganden for nationens bésta.

Arbe’rsuppgif’rer

Klubbviard aligger att:

e Arbeta vid arrangemang pd nationens festvaning enligt klubbmaéstarens
instruktioner®.

e Bista klubbmadstaren och bitrddande klubbmaéstaren med att rekrytera personal till
nationens arrangemang.

e Omedelbart efter tilltrddet skaffa sig kinnedom om aktuella
utskdnkningsforeskrifter, brandregler och miljo- och hialsomyndighetens foreskrifter
och tillse att dessa efterlevs under nationens arrangemang.

e Bista klubbmadstaren och bitrddande klubbmaéstaren med att instruera personal och
informera dem om innehadllet i aktuella utskdankningsforeskrifter, brandregler och
miljo- och hdlsomyndighetens foreskrifter.

e Delta vid moten och utbildningar klubbmaéstaren och andre kurator kallar till.
Ansvara for att alla hdndelser av vikt® ovillkorligen rapporteras i forsta hand till
klubbméstaren, i andra hand barmaéstaren eller klubbméstarinnan och i tredje hand
andre kurator.

! Genom att bland annat ldsa relevanta befattningsbeskrivningar och samtala med foretradare.
% Avseende nycklar som kvitterats ut for ett enskilt arrangemang.

* Avseende nycklar till huset.

* Forvantad arbetsomfattning dr 1-2 kvéllar i veckan.

> Sasom incidenter och tillbud.
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Rapportera behov av underhall av nationens utrymmen till klubbméstaren eller
bitradande klubbmastaren.

Vid eventuellt férhinder att ndrvara vid arrangemang, rekrytera lamplig och av
klubbméstaren godkénd vikarie.

Sidan 2 av 2



