Befattningsbeskrivning for cafémidstare faststilld av styrelsen 2022-02-24. Eventuella noter i texten
ingdr inte i befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna forfattare for att fortydliga
tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan dérfor, om skiil foreligger, justeras av forste
kurator.

Pi styrelsens uppdrag framarbetade av: Charlii Enstrém, Karin Karlsson, Hans Peterson, Sofia Toll.

Befattningsbeskrivning caféméstare

Cafémdstarna ansvarar infor klubbmdstarinnan for driften av nationens caféverksamhet och
arbetsledningen av cafévirdarna. Denna befattningsbeskrivning dr utformad for att kunna tillimpas
oavsett om cafét har dppet en eller flera dagar i veckan.

Allmant for befo’r’rningshovore

Cafémastare dligger att:

e Omedelbart efter tilltrddet skaffa' kahnedom om dels centrala delar av nationens
organisation och historia, dels rutiner och praxis, relevanta for befattningen.

e Ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pé ett betryggande sitt
samt att de vid tjanstgoringsperiodens utgang aterlamnas till klubbmastarinnan.
Cafémadstare dr ansvarig dven om de utkvitterade nycklarna har ldnats ut.

e I mojligaste man sta till eftertrddares forfogande vid fragor och problem.

e Utfora sina dligganden for nationens basta.

Arbetsuppgifter

Cafémastare aligger att:

e Tillgodose att nationens caféverksamhet, inom givna ekonomiska ramar, genomfors i
enlighet med programutskottets direktiv.

e Omedelbart efter tilltrddet skaffa sig kdinnedom om aktuella
utskdankningsforeskrifter, brandregler och miljo- och hidlsomyndighetens foreskrifter
och tillse att dessa efterlevs under nationens arrangemang.

e Ienlighet med klubbmastarinnans instruktioner inkomma med bestéllning avseende
livsmedel.

e Isamrdd med caféviardarna och klubbmaéstarinnan sitta en meny for caféet infor
varje vecka samt se till att denna meny efterfoljs.

I samrad med cafévirdarna tillse att cafét 4r bemannat.

e Inhdmta redovisningar fran cafévardarna och veckovis sammanstélla och lamna
dessa till klubbmaéstarinnan.

e Tillse att erforderlig marknadsforing av caféet genomfors.

e Delta vid moten och utbildningar klubbméstarinnan och andre kurator kallar till.
Ansvara for att alla hdndelser av vikt® ovillkorligen rapporteras i férsta hand till
klubbméstarinnan, i andra hand klubbmaéstaren eller barméstaren och i tredje hand
andre kurator.

! Genom att bland annat ldsa relevanta befattningsbeskrivningar och samtala med foretrédare.
? Sdsom incidenter och tillbud.
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e Rapportera behov av underhall av nationens utrymmen till klubbmaéstarinnan.
e Vid eventuellt forhinder att genomfora arbetsuppgifter under en begransad period,
rekrytera lamplig och av klubbmaéstarinnan godkénd vikarie.
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