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Styrdokument rérande
Informationsutskottet

Styrdokument rorande informationsutskottet

Dokumentet innehaller:

e Utdrag ur nationens stadgar, faststdllda av landskapet den 23 mars 2015. Utdraget
bestdr av de paragrafer som &r sarskilt viktiga for informationsutskottet att kidnna
till. Det har i sig ingen formell stédllning och kan déarfor justeras av forste kurator
efter behov, sa lange det inte utokas med regler som inte ingdr i nationens stadgar.

e Arbetsinstruktion for informationsutskottet, faststilld av styrelsen den 26 oktober
2017. Eventuella noter i texten ingar inte i arbetsinstruktionen, utan &r utformade av
angivna forfattare for att fortydliga tanken bakom den specifika formuleringen.
Noter kan darfor, om skl foreligger, justeras av forste kurator.

e Befattningsbeskrivning for informationssekreteraren, faststilld av styrelsen den 26
oktober 2017. Eventuella noter i texten ingdr inte i befattningsbeskrivningen, utan &r
utformade av angivna kontaktpersoner for att fortydliga tanken bakom den specifika
formuleringen. Noter kan darfor, om skal foreligger, justeras av forste kurator.

e Befattningsbeskrivning for bitrddande informationssekreteraren, faststilld av
styrelsen den 26 oktober 2017. Eventuella noter i texten ingdr inte i
befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna kontaktpersoner for att
fortydliga tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan darfor, om skl
foreligger, justeras av forste kurator.

e Befattningsbeskrivning for redaktdrerna for nationens informationskanaler,
faststélld av styrelsen den 26 oktober 2017. Eventuella noter i texten ingar inte i
befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna kontaktpersoner for att
fortydliga tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan darfor, om skal
foreligger, justeras av forste kurator.
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Informationsutskottet

Ur nationens stadgar, 1, 7-8, 10 och 12 kap.
Stadgarna faststillda av landskapet den 23 mars 2015

Befattningshavare 1:12

Nationens befattningshavare dr de nationens medlemmar eller utomstaende som av nagot
av nationens organ eller av erkdnd sammanslutning tillsvidare eller for viss mandattid
uppdragits viss befattning inom eller utom nationen.

Sammansittning 7:27
Nationens valndmnd bestar av [---] informationssekreteraren [---]

Aligganden 8:4

Utskott aligger

att till styrelsen bereda drenden inom sitt verksamhetsomrade,

att kontinuerligt f6lja utvecklingen inom allt som dr av betydelse for utskottets verksamhet,
att i styrelsen vécka de forslag det finner pakallat.

Sammantriden 8:6
Utskott skall sammantrdda da dess verksamhet det fordrar eller da inspektor, forste kurator
eller minst hilften av utskottets ledamoter sd begir.

Yttrande- och forslagsritt 8:7
Forslagsrdtt tillkommer varje landsman. Yttranderdtt tillkommer, utdver utskotts- och
styrelseledamot, annan som av utskott givits sddan rétt.

Ovrig fraga 8:8
Utskott kan vid sammantrdde med enkel majoritet besluta om behandling av pa
foredragningslistan ej upptagen fraga.

Rostratt 8:9
Rostritt tillkommer utskotts ledaméter.

Beslutsmassighet 8:10
Utskott &r beslutsmaéssigt dd minst hilften av dess ledaméter &r narvarande.

Beslut 8:11
Beslut fattas genom 6ppen omrostning med enkel majoritet. Vid lika rostetal géller den
mening ordforanden bitrdader. Vid val skiljer i sddant fall lotten.

Jav 8:12
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Utskottsledamot far inte deltaga i omrostning i d&renden som ror henne eller honom eller
ndra anhorig till henne eller honom.

Protokoll 8:13
Protokoll skall foras vid utskotts sammantrdde. Protokollet ska vara forste kurator tillhanda
en vecka efter sammantridets avslutande.

Beslutsjustering 8:14
Alla utskottsbeslut skall for att f omedelbart gillande kraft justeras vid samma
sammantrédde.

Protokollsjustering 8:15
Utskotts sammantradesprotokoll justeras av ordféranden. Protokollet skall vara justerat tva
veckor efter ssmmantradets avslutande.

Sammansittning 8:26

Informationsutskottet bestar av informationssekreteraren (ordférande), bitradande
informationssekreteraren (vice ordforande), forste kurator, andre kurator, redaktorerna for
var och en av de informationskanaler som i nationens verksamhetsplan ndrmare
bestammes samt tvd ovriga ledamoter. Om ordforande se 11:33-36.

Val 8:27
Informationsutskottets redaktorer och tva 6vriga ledamoter utses vid hostterminens tredje
lagtima landskap for en tid av ett ar.

Aligganden 8:28
Informationsutskottet aligger
att samordna och utveckla nationens informationskanaler.

Informationsutskottets ordforande 11:33
Informationsutskottets ordférande utovar ledningen av informationsutskottets arbete.
Informationsutskottets ordforande benimns informationssekreterare.

Val 11:34
Informationssekreteraren utses vid hostterminens andra lagtima landskap for en tid av ett
ar.

Valbarhet 11:35

Valbar édr varje landsman som rdader 6ver sin egendom.

Aligganden 11:36
Informationssekreteraren aligger
att planera och leda informationsutskottets sammantrdden,
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att tillse att informationsutskottets arbete bedrivs i enlighet med faststalld
arbetsinstruktion.

Aligganden 10:4
Forste kurator aligger
[

att vara ansvarig utgivare av nationens informationskanaler;

-]

Bitridande informationssekreterare 12:16
Bitrddande informationssekreterare utses vid hostterminens andra lagtima landskap for en
tid av ett ar.
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Informationsutskottet

Arbetsinstruktion

Faststilld av styrelsen den 26 oktober 2017.
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrém, Anna Henriksson,
Sofia Ludén, Linnea Wikstrom.

Sammantriden
Informationsutskottet sammantrdader minst en gang infor varje lagtima landskap, om
mojligt minst en vecka fore styrelsens sammantrade.

Kallelse
Kallelse och annan kommunikation inom utskottet sker via e-post. Ledamot ansvarar sjdlv
for sin tillgénglighet i denna kanal.

Foredragningslista
Vid sammantridde ska foljande drenden behandlas.!
e Godkédnnande av kallelse
o Faststdllande av foredragningslista
¢ Adjungering (i forekommande fall)
e Utvdrdering och planering av det lopande arbetet med informationskanalerna
e Utvidrdering och planering av bestéllningar
e Ovriga fragor (i forekommande fall)
e Beslutsjustering

Protokoll
Vid sammantrade fors diskussionsprotokoll. Punkterna numreras 16pande fran
hostterminens forsta sammantréde till varterminens sista.

Samordnande och utvecklande av nationens informationskanaler
Informationsutskottet dligger

att 16pande utvardera och forbattra nationens informationskanaler;

att tillse att nationens informationskanaler héller gemensam grafisk profil;

att tillse att marknadsforing sker i enlighet med svensk lag, nationens stadgar och i
torekommande fall sdrskilt beslut av landskap eller styrelse;

att pa forste kurators begdran lamna henne eller honom skriftligt &skande for finansiering
av nationens informationskanaler infér kommande verksamhetsar.

Bestillningsarbete
Informationsutskottet dligger

1 Det &r drendena i sig som &r vésentliga, inte namn och begrepp. De drenden som &r uppradade hér kan alltsa
utan vidare byta namn och delas pa flera punkter.
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att 16pande marknadsfora nationens medlems- och studentférmaner samt stdende
arrangemang;

att pd begdran? av programutskottet eller sarskilt ansvariga befattningshavare, inom ramen
tor fastslagen budget marknadsfora arrangemang som gors i eller utanfor nationshuset i
nationens eller dértill associerade organisations? regi och som stdr 6ppet for nationens
samtliga studerande landsmén.

Bitridande redaktor

Informationsutskottet dger

att utse landsman till bitrddande redaktor for viss informationskanal, med mandatperiod
kortare eller motsvarande den ordinarie redaktorens;

att hos styrelsen begdra skiliga formaner for sadan befattningshavare.

2 Med begdran avses begiran i tillrackligt god tid for att informationsutskottet ska kunna skota
marknadsforingen utan att arbeta mer &n vad som dr rimligt.

3 Sarskilda sammanslutningar, Féreningen Vastmanlands-Dala nations vénner, Stiftelsen Vastmanlands-Dala
nations studentbostédder o. dyl.
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Informationssekreteraren

Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 26 oktober 2017
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrém, Anna Henriksson,
Sofia Ludén, Linnea Wikstrom.

Allmint for befattningshavare

Informationssekreteraren aligger

att omedelbart efter tilltraddet skaffa noggrann kdnnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i informationssekreterarens och bitradande informationssekreterarens
arbete,4

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande satt samt
vid dmbetstidens utgang aterldmnas till ekonomi- och fastighetschefen,?

att till eftertrddaren utforma en promemoria med praktiska och detaljerade anvisningar och
tips i arbetet och senast tvad veckor efter avslutad mandatperiod dverldmna ett exemplar till
granskningsnamnden,

att i mojligaste mdn sta till eftertradares forfogande vid fragor och problem,

att utfora sina dligganden for nationens bésta.

Ordforande i informationsutskottet

Informationssekreteraren aligger

att leda informationsutskottets arbete och ansvara for att det bedrivs i enlighet med sarskild
arbetsinstruktion;

att ansvara for att informationsutskottets beslut verkstills;

att tillse att redaktorerna for nationens informationskanaler verkstéller arbetsuppgifter som
alaggs dem och i 6vrigt foljer gallande befattningsbeskrivningar, samt bistd dem i deras
arbete;

att tillse att nationens affischerare och fotografer verkstiller arbetsuppgifter som aldggs
dem av programutskottet och i ovrigt foljer gédllande befattningsbeskrivningar, samt bista
dem i deras arbete;

att i mojligaste man underlétta for forste kurator i dennes roll som ansvarig utgivare av
nationens informationskanaler;

att tillse att terminens fotopresentationen av nationens organ och befattningshavare ar
uppsatt senast dagen for nationens valkomstkvall f6r recentiorer;

att infor tvdans tilltrade, i samrad med henne eller honom planera marknadsféringen av
nationens sommarrestaurang Taket.

4 Genom att bland annat studera foretrddarens promemoria samt senaste arets samtliga protokoll fran
informationsutskottet, styrelsen och i forekommande fall styrelsens arbetsutskott.
5 Informationssekreteraren dr ansvarig dven om de utkvitterade nycklarna har ldnats ut.
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Ledamot i valnamnden

Informationssekreteraren aligger

att tullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av valndmnden,

att i valndmndens arbete ldgga sdrskild vikt vid beredningen av val av funktiondrer med
mandat i eller relevant anknytning till informationsutskottet.

Redovisningsansvar

Informationssekreteraren aligger

att utfora ekonomisk redovisning enligt anvisningar fran granskningsnamnden och
ekonomi- och fastighetschefen.

Ytterligare arbetsuppgifter

Informationssekreteraren aligger

att tillsammans med nationens tidningsredaktor representera nationen i Tidningskonventet,
att representera nationen i Marknadsforingskonventet.
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Bitrddande informationssekreteraren

Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 26 oktober 2017
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrém, Anna Henriksson,
Sofia Ludén, Linnea Wikstrom.

Allmint for befattningshavare

Bitrddande informationssekreteraren aligger

att omedelbart efter tilltraddet skaffa noggrann kdnnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i informationssekreterarens och bitradande informationssekreterarens
arbete,®

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pd ett betryggande sitt samt
vid dmbetstidens utgang aterldmnas till ekonomi- och fastighetschefen,”

att i mojligaste mdn sta till eftertradares forfogande vid fragor och problem,

att utfora sina aligganden for nationens bésta.

Protokollférande i informationsutskottet

Bitrddande informationssekreteraren aligger

att fora protokollet vid informationsutskottets sammantraden,

att tillse att justerat sammantradesprotokoll tillgdngliggors hos forste kurator senast tva
veckor efter ssmmantradet.

Stod at informationssekreteraren

Bitrddande informationssekreteraren dger

att, om informationssekreteraren sa godkadnner, under henne eller honom 6verta ansvaret
for en del av hans eller hennes arbetsuppgifter, och i sddana fall hos ekonomi- och
fastighetschefen begdra motsvarande omfordelning av informationssekreterarens arvode.

6 Genom att bland annat studera senast avgangna informationssekreterares promemoria samt senaste arets
samtliga protokoll fran informationsutskottet, styrelsen och i férekommande fall styrelsens arbetsutskott.
7 Bitrddande informationssekreteraren dr ansvarig d4ven om de utkvitterade nycklarna har lanats ut.
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Redaktorerna for nationens informationskanaler

Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 26 oktober 2017
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrém, Anna Henriksson,
Sofia Ludén, Linnea Wikstrom.

Allmint for befattningshavare

Redaktor aligger

att omedelbart efter tilltrddet skaffa noggrann kdnnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i respektive redaktors arbete,8

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pé ett betryggande sitt samt
vid dmbetstidens utgang aterldmnas till ekonomi- och fastighetschefen,’

att i mojligaste man sta till eftertrddares forfogande vid fradgor och problem,

att utfora sina aligganden for nationens bésta.

Affischredaktor

Affischredaktor aligger

att inom av informationsutskottet givna tidsramar utforma nationens affischer,

att infor tryck remittera affischforslag till forste kurator och informationssekreteraren for
godkdnnande,

att efter godkdnnande tillse att affischerna trycks och transporteras till nationen,

att halla informationsutskottet uppdaterat om hur arbetet med den egna
informationskanalen gér,

att fullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av informationsutskottet.

Facebookredaktor

Facebookredaktor dligger

att lopande uppdatera nationens facebooksida med lampligt innehdll,

att pd forste kurators eller informationssekreterarens begdran ta bort eller dndra inldgg,
att halla informationsutskottet uppdaterat om hur arbetet med den egna
informationskanalen gar,

att tullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av informationsutskottet.

Hemsideredaktor
Hemsideredaktor aligger
att 1opande uppdatera nationens hemsida med lampligt innehall,

8 Genom att bland annat studera foretrddarens promemoria samt senaste arets samtliga protokoll fran
informationsutskottet, styrelsen och i forekommande fall styrelsens arbetsutskott.
° Redaktoren dr ansvarig d4ven om de utkvitterade nycklarna har lanats ut.
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att pa forste kurators eller informationssekreterarens begdran ta bort eller andra inldgg,
att halla informationsutskottet uppdaterat om hur arbetet med den egna
informationskanalen gar,

att fullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av informationsutskottet.

Instagramredaktor

Instagramredaktor aligger

att 1opande uppdatera nationens instagramkonto med lampligt innehall,

att pa forste kurators eller informationssekreterarens begdran ta bort eller andra inldgg,
att halla informationsutskottet uppdaterat om hur arbetet med den egna
informationskanalen gar,

att fullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av informationsutskottet.

Tidningsredaktor

Tidningsredaktor aligger

att i enlighet med ansvarig utgivares direktiv leda produktionen av budgeterat antal
nummer av nationens tidning Landskapsposten,

att arbeta for att Landskapsposten i huvudsak behandlar nationsangeldgenheter,

att i samrad med forste kurator sitta utgivningsdatum fér Landskapsposten,

att infor tryck tillse att tryckeriet erhaller adresser till samtliga landsmén och 6vriga
prenumeranter,

att fullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av informationsutskottet,
att halla informationsutskottet uppdaterat om hur arbetet med den egna
informationskanalen gér,

att tillsammans med informationssekreteraren representera nationen i Tidningskonventet.

Twitterredaktor

Twitterredaktor aligger

att 1opande uppdatera nationens twitterkonto med lampligt innehall,

att pd forste kurators eller informationssekreterarens begdran ta bort eller dndra inldgg,
att halla informationsutskottet uppdaterat om hur arbetet med den egna
informationskanalen gér,

att fullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av informationsutskottet.
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