Befattningsbeskrivning
Hovmiistare

Organisatorisk inplacering
Hovméstaren ansvarar infor klubbmaistarinnan. Hovmaéstaren ar adjungerad i1 nationens

programutskott.

Befattningens malséttning
Hovmistaren ska infor klubbmaéstarinnan ansvara for att servering genomfors 1 enlighet givna

instruktioner.

Arbetsuppgifter

Hovmastaren aligger att:

1. Omedelbart efter tilltradet skaffa kinnedom om dels centrala delar av nationens
organisation och historia, dels rutiner relevanta for befattningen.

2. Vara klubbmadstarinnan behjélplig vid inventering av inneliggande lager vid varje
manadsskifte.

3. Vid behov rapportera eventuella dtgarder angdende underhéll som behdver vidtas vad avser
inventarier och utrymmen tillhérande klubbmaistarinnan, till klubbmaéstarinnan.

4. Tillsammans med klubbmaéstarinnan anstilla och instruera kockar och serveringspersonal
samt tillse att serveringslokalen &r iordningstilld och bemannad vid arrangemangens start.

Klubbmastarinnan och andre kurator avgor vilka arrangemang hovmaéstaren bor nirvara
vid.

5. Ansvara for att kommunikationen mellan koket och sittningen fungerar pa ett bra sitt.

6. Tillsammans med nationstekniker, barméstarassistent (femte) samt klubbverk ansvara for
att nationens arrangemang genomfors i enlighet med av programutskottet, arbetsutskottet
och styrelsen fattade beslut och géllande lagstiftning.

7. Ansvara for att géllande hygienforeskrifter for serveringspersonalen efterlevs samt assistera
klubbmastarinnan 1 att tillse att gdllande hygienforeskrifter 1 koket efterlevs vilket bl.a.
innebdr att matvaror méste forvaras i den temperatur som foreskrivs, att koket standigt
hélles snyggt och rent samt att regelbundna métningar av matvarornas temperatur
genomfors.

8. Ansvara for att aktuella utskdnkningsforeskrifter, brandregler och milj6- och

hilsomyndighetens foreskrifter efterlevs och informera serveringspersonalen om innehéllet
1 dessa.
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9. Ansvara for att alla hindelser av vikt ovillkorligen rapporteras i forsta hand till
klubbmastarinnan, i andra hand klubbmaistaren eller barméstaren och i tredje hand andre
kurator.

10.Vid eventuellt forhinder att nérvara vid arrangemang, rekrytera vikarie som uppfyller
arbetsutskottets krav och godkénns av klubbmaéstarinna och andre kurator. Beslutet ska
delges ekonomichefen.

11.Delta i programutskottsmoten och i mojligaste man gaskmoten samt andra méten
kuratorerna kallar till.

12.Ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande sitt samt att
de vid tjanstgoringsperiodens utgang aterlamnas till klubbméstarinnan. Hovmaéstaren ar
ansvarig dven om de utkvitterade nycklarna har 14nats ut.

13.1 ovrigt utfora sina funktioner for nationens bésta och folja de mer detaljerade och
praktiska anvisningar som finns i sidrskilda PM, uppréttade av tidigare terminers
hovmastare.

14.Utforma en mindre promemoria med praktiska och detaljerade anvisningar till
eftertrddaren. Andre kurator, ekonomichefen, granskningsnimnden och eftertrddaren ska
senast tva veckor efter att hovmistaren avslutat sitt fortroendeuppdrag erhalla var sitt
exemplar.
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