Befattningsbeskrivning
Arkivarie

Organisatorisk inplacering

Arkivarien dr ansvarig infor landskapet och arbetar under bibliotekariens ledning.
Arkivarien ar sjalvskriven ledamot av biblioteksutskottet och representerar nationen i
arkivariekonventet.

Befattningens malsittning
Arkivariens arbete ska frimja bevarande av for nationen viktiga dokument samt tillse att god

ordning och littillganglighet rider i nationens arkiv.

Arbetsuppgifter
Arkivarien aligger att:

1. Bista forste kurator i arbetet med arkivering av landskapsprotokoll och medlemsmatriklar.

2. Bista styrelsen 1 arbetet med arkivering av styrelseprotokoll, eventuella AU-protokoll,
rikenskaps- och bokféringshandlingar samt bokslut.

3. Bista bibliotekarien i arbetet med arkivering av nationens 6vriga arkivalier, sisom bocker,
fotografier, nationens tidning och 6vriga protokoll.

4. Ansvara for att av honom utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande satt
samt vid mandattidens utgang aterlimnas till ekonomichefen. Arkivarien dr ansvarig dven om

de utkvitterade nycklarna har lanats ut.

5. 1 Ovrigt utfora sina funktioner for nationens basta.

Faststalld av styrelsen 2004-11-18.



